
TESTs de REPASO
AUXILIARES ADMINISTRATIVOS 

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
Ed. 2022

TEMARIOS



TESTs de REPASO
Auxiliares	Administrativos
Universidad	de	Sevilla
Ed.	2022

©	Beatriz	Carballo	Martín	(coord.)
©	Ed.	TEMA	DIGITAL,	S.L.
ISBN:	978‐84‐942320‐6‐0
DOCUMENTACIÓN	PARA	OPOSICIONES	(UNIVERSIDADES) 
Depósito	Legal	según	Real	Decreto	635/2015

Prohibido	su	uso	fuera	de	las	condiciones
de	acceso	on‐line	o	venta



T	E	M	A	R	I	O

Tema	1.‐	 La	Constitución	Española	de	1978.	Título	preliminar.	Título	 I.	Derechos	y	deberes
fundamentales.	Título	III.	Las	Cortes	Generales:	Las	Cámaras	(cap.	I).	La	elaboración	de	las	leyes
(cap.	II).	Título	IV.	El	Gobierno	y	la	Administración.

Tema	2.‐	 La	Autonomía	Universitaria.	 Tratamiento	 constitucional,	 principios	 inspiradores	 y
extensión	de	la	Ley	Orgánica	6/2001,	de	21	de	diciembre,	de	Universidades:	Naturaleza,	creación,
reconocimiento	 y	 régimen	 jurídico	 de	 las	 Universidades	 (Título	 I).	 La	 estructura	 de	 las
Universidades	 (Título	 II).	 Los	 estudiantes	 (Título	VIII).	 El	profesorado	de	 las	Universidades
públicas	y	sus	modalidades	(arts.	47	a	56).

Tema	3.‐	El	Estatuto	de	la	Universidad	de	Sevilla.	Título	Preliminar.

Tema	4.‐	El	Estatuto	de	la	Universidad	de	Sevilla.	Título	I.	Órganos	generales	de	la	Universidad
de	Sevilla.

Tema	 5.‐	 El	 Estatuto	 de	 la	 Universidad	 de	 Sevilla.	 Título	 II.	 Estructura	 académica	 de	 la
Universidad:	Centros	universitarios	(cap.	I).	Departamentos	(cap.	II).

Tema	6.‐	El	Estatuto	de	la	Universidad	de	Sevilla.	Título	III.	La	actividad	universitaria:	La	docencia
(cap.	I).	La	investigación	(cap.	II).

Tema	7.‐	El	Estatuto	de	la	Universidad	de	Sevilla.	Título	VI.	El	régimen	económico	y	financiero.

Tema	8.‐	El	Estatuto	de	 la	Universidad	de	Sevilla.	Título	VIII.	Reforma	del	Estatuto	y	de	 los
Reglamentos	Generales.

Tema	9.‐	Real	Decreto	822/2021,	de	28	de	septiembre	por	el	que	se	establece	la	organización	de
las	enseñanzas	universitarias	y	del	procedimiento	de	aseguramiento	de	su	calidad.	Disposiciones
generales	(cap.	I).	Organización	de	las	enseñanzas	universitarias	(capítulo	II).

Tema	10.‐	Real	Decreto	822/2021,	de	28	de	septiembre	por	el	que	se	establece	la	organización
de	las	enseñanzas	universitarias	y	del	procedimiento	de	aseguramiento	de	su	calidad:	Capítulo
III. Organización	 básica	 de	 las	 enseñanzas	 universitarias	 oficiales	 de	 Grado.	 Capítulo	 IV.
Organización	básica	de	las	enseñanzas	universitarias	oficiales	de	Máster.	Capítulo	V.	Organización
básica	de	las	enseñanzas	universitarias	oficiales	de	Doctorado.

Tema	11.‐	Resolución	Rectoral	de	la	Universidad	de	Sevilla	reguladora	de	las	normas	de	matrícula
en	 los	 estudios	 oficiales	 de	 Grado	 y	 Máster	 Universitario.	 Título	 preliminar.	 Disposiciones
Generales.	Título	I	Régimen	Académico.

Tema	12.‐	Resolución	Rectoral	de	la	Universidad	de	Sevilla	reguladora	de	las	normas	de	matrícula
en	los	estudios	oficiales	de	Grado	y	Máster	Universitario.	Título	II.	Régimen	Económico.



Tema	13.‐	Resolución	rectoral	de	16	de	junio	de	2010	reguladora	de	la	admisión	a	los	títulos	de
grado	de	la	Universidad	de	Sevilla	de	los	estudiantes	que	han	iniciado	anteriormente	estudios
universitarios.

Tema	14.‐	Reglamento	General	de	Actividades	Docentes.	Titulo	V.	Capítulo	I.	Enseñanzas	propias
de	la	US.	Capítulo	II.	Gestión	Académica	de	las	Enseñanzas	propias.

Tema	15.‐	Reglamento	General	de	Actividades	de	Asistencia	a	la	Comunidad	Universitaria	de	la
Universidad	de	Sevilla.	Título	Preliminar.	Disposiciones	Generales.	Título	III.	Acción	Social.

Tema	16.‐	Resolución	de	21	de	diciembre	de	2021,	de	la	Dirección	General	de	Universidades,	por
la	que	se	hace	público	el	Acuerdo	de	2	de	diciembre	de	2021,	de	la	Comisión	del	Distrito	Único
Universitario	de	Andalucía,	por	el	que	se	establece	el	procedimiento	de	admisión	para	el	curso
2022‐2023	en	los	estudios	universitarios	de	Grado.	Requisitos	de	las	personas	solicitantes	(Art.
2,	cap.	I).	Solicitud	(art.	3,	cap.	II).	Fases	(Art.	6,	cap.	III).	Porcentaje	de	reserva	de	plazas	y	plazos
y	efectos	de	resolución	(Arts.	12	y	13,	cap.	VI).

Tema	 17.‐	 Ley	 39/2015,	 de	 1	 de	 octubre,	 del	 Procedimiento	 Administrativo	 Común	 de	 las
Administraciones	Públicas.	Título	Preliminar.	Título	I.	Los	interesados	en	el	procedimiento.

Tema	18.‐	Ley	39/2015.	Título	II.	La	actividad	de	las	Administraciones	Públicas.	Título	III.	Los
actos	administrativos.

Tema	19.‐	 Ley	39/2015.	Título	 IV.	 Las	disposiciones	 sobre	el	procedimiento	administrativo
común:	 Garantías,	 iniciación,	 ordenación,	 instrucción	 y	 finalización	 (Capítulos	 I	 a	 V).	 Ley
40/2015,	 de	 1	 de	 octubre,	 de	 Régimen	 Jurídico	 del	 Sector	 Público.	 Título	 preliminar:
Funcionamiento	de	los	Órganos	colegiados	de	las	distintas	administraciones	públicas	(Subsección
1.ª,	Sección	3.ª,	Capítulo	II).	Abstención	y	recusación	(Sección	4.ª,	Capítulo	II).

Tema	20.‐	Real	Decreto	Legislativo	5/2015,	por	el	que	se	aprueba	el	Texto	Refundido	de	la	Ley
del	 Estatuto	Básico	 del	 Empleado	Público.	 Título	 I.	 Objeto	 y	 ámbito	 de	 aplicación.	 Título	 II.
Personal	al	servicio	de	las	Administraciones	Públicas.	Título	III.	Derechos	y	deberes.	Código	de
conducta	de	los	empleados	públicos:	Derechos	de	los	empleados	públicos	(cap.	I).	Derecho	a	la
carrera	profesional	y	a	la	promoción	interna.	La	evaluación	del	desempeño	(cap.	II).	Órganos	de
representación	(art.	39,	cap.	IV).	Deberes	de	los	empleados	públicos.	Código	de	Conducta	(art.	52,
cap.	VI).	Título	IV.	Adquisición	y	pérdida	de	la	relación	de	servicio.	Título	V.	Ordenación	de	la
actividad	 profesional:	 Estructuración	 del	 Empleo	 Público	 (cap.	 II).	 Título	 VI.	 Situaciones
administrativas.

Tema	21.‐	Reglamento	General	de	Personal	de	Administración	y	Servicios	de	la	Universidad	de
Sevilla.



Tema	22.‐	Ley	Orgánica	3/2007,	de	22	de	marzo,	para	la	igualdad	efectiva	de	mujeres	y	hombres.
Título	Preliminar.	Objeto	y	ámbito	de	la	Ley.	Título	I.	El	principio	de	igualdad	y	la	tutela	contra
la	discriminación.	Título	V.	El	principio	de	igualdad	en	el	empleo	público:	Criterios	de	actuación
de	las	Administraciones	públicas	(Cap.	I).	Protocolo	para	la	Prevención,	Evaluación	e	Intervención
ante	el	Acoso	en	la	Universidad	de	Sevilla,	Acuerdo	9.1/CG	19.6.18:	Objeto	(p.	2.2)	y	ámbito	de
aplicación	(p.	2.3).	Medidas	de	prevención	(p.	3)	y	procedimiento	de	actuación	(p.	4).	Red	de
Referentes	para	la	Convivencia	y	el	Buen	trato	en	la	US.

Tema	 23.‐	 Ley	 31/1995,	 de	 8	 de	 noviembre,	 de	 prevención	 de	Riesgos	 Laborales.	 Objeto	 y
carácter	de	la	norma,	Definiciones	(Arts.	2	y	4,	Cap.	I).	Principios	de	la	acción	preventiva,	Plan	de
prevención	 de	 riesgos	 laborales,	 evaluación	 de	 los	 riesgos	 y	 planificación	 de	 la	 actividad
preventiva,	Equipos	de	trabajo	y	medios	de	protección,	Riesgo	grave	e	inminente,	Protección	de
trabajadores	especialmente	sensibles	a	determinados	riesgos,	Obligaciones	de	los	trabajadores
en	 materia	 de	 prevención	 de	 riesgos	 (Arts.	 15,	 16,	 17,	 21,	 25	 y	 29,	 Cap.	 III).	 Servicios	 de
prevención	 (Art.	 31,	 cap.	 IV).	 Delegados	 de	 Prevención,	 Competencias	 y	 facultades	 de	 los
Delegados	de	Prevención,	Comité	de	Seguridad	y	Salud,	Competencias	y	facultades	del	Comité	de
Seguridad	y	Salud,	Colaboración	con	la	Inspección	de	Trabajo	y	Seguridad	Social	(Arts.	35,	36,	38,
39	y	40,	Cap.	V.).

Tema	24.‐	Política	Preventiva.	Guía	Preventiva	para	los	Empleados	Públicos	de	la	Universidad	de
Sevilla	Edición	4.ª	(11.12.2018).	Circular	de	24	de	mayo	de	2018,	de	la	Gerencia	de	la	Universidad
de	Sevilla,	por	la	que	se	actualiza	la	de	11	de	octubre	2005	en	relación	con	el	procedimiento	a
seguir	en	caso	de	accidente	de	trabajo.

Tema	25.‐	Transformación	digital	de	unidades	y	servicios	de	la	US	con	Office	365:	Introducción
a	la	identidad	digital	en	la	US.

Tema	26.‐	Transformación	digital	de	unidades	y	servicios	de	la	US	con	Office	365:	Introducción
a	O365.

Tema	27.‐	Transformación	digital	de	unidades	y	 servicios	de	 la	US	con	Office	365:	Outlook:
gestión	de	correo,	calendario,	contactos.

Tema	28.‐	Transformación	digital	de	unidades	y	servicios	de	la	US	con	Office	365:	OneDrive	y
SharePoint:	Gestión	de	documentos.
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MUESTRA

56	PREGUNTAS	TIPO	TEST
(2 DE CADA TEMA)

Enunciados

1.- Los poderes del Estado emanan:

A) De la nación 
B) Del pueblo español 
C) De las Cortes Generales
D) Del Rey

2.- El candidato propuesto para Presidente del Go-
bierno solicitará al Congreso de los Diputados:

A) El apoyo de la Cámara
B) La confianza de la Cámara
C) El beneplácito de la Cámara
D) La votación de la Cámara

3.- La actividad de la Universidad, así como su auto-
nomía, se fundamentan en el principio de:

A) Libertad académica
B) Libertad organizativa
C) Libertad interna
D) Libertad institucional

4.- El acceso a los cuerpos de funcionarios docentes
universitarios exigirá:

A) La previa obtención de una acreditación nacio-
nal
B) La previa obtención de la habilitación nacional
C) La obtención de una acreditación o habilitación
nacional
D) La obtención de una evaluación nacional

5.- La US utiliza como denominación oficial la de
«US» pero en sus emblemas y símbolos podrá hacer
uso de la leyenda:

A) Universidad del Guadalquivir
B) Universidad Bética
C) Universidad Hispalense
D) Universidad Andaluza

6.- El Estatuto de la US no será desarrollado por el
siguiente Reglamento:

A) Reglamento general de actividades docentes
B) Reglamento general de régimen electoral
C) Reglamento general de planificación académica
D) Reglamento general de personal docente e
investigador

7.- Dentro de los miembros electivos que componen
el Claustro Universitario, dentro del Sector B se
elegirán a:

A) Treinta miembros de todo el personal docente
e investigador no perteneciente al sector A
B) Treinta y tres miembros de todo el personal
docente e investigador no perteneciente al sector
de cuerpos docentes universitarios
C) Treinta y seis miembros de todo el personal
docente e investigador no perteneciente al sector
de cuerpos docentes universitarios
D) Treinta y nueve miembros de todo el personal
docente e investigador no perteneciente al sector
A

8.- El Gerente de la US será propuesto y nombrado
por: 

A) El Rector, de acuerdo con el Consejo de Gobier-
no
B) El Rector, de acuerdo con el Consejo Social
C) El Consejo Social, de acuerdo con el Rector
D) El Claustro Universitario, de acuerdo con el
Consejo Social
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9.- El número máximo de miembros que conforma-
rán la Junta de Centro en la US no podrá ser superior
a:

A) 75 miembros
B) 150 miembros
C) 125 miembros
D) 100 miembros

10.- Es competencia del Director de Departamento
de un Centro Universitario de la US:

A) Presidir los actos académicos del Centro Uni-
versitario a los que asista
B) Coordinar las actividades docentes, investiga-
doras y de administración y servicios, conforme a
los acuerdos del Consejo del Departamento
C) Formalizar convenios de colaboración con
entidades públicas o privadas
D) Todas las contestaciones anteriores son co-
rrectas

11.- Las actividades docentes correspondientes a las
asignaturas que integran los planes de estudio im-
partidos en cada Centro Universitario de la US serán
organizadas por: 

A) Los Centros Universitarios
B) Los Departamentos
C) Los propios profesores universitarios
D) Las Áreas de Conocimiento

12.- En la US, el Rector suscribirá los contratos y
convenios que incluyan obligaciones o responsabili-
dades para la Universidad: 

A) Previo informe favorable del Consejo Social
B) Previo informe favorable del Claustro Universi-
tario
C) Previo informe favorable del Gerente
D) Previo informe favorable del Consejo de Go-
bierno

13.- La US y las actividades de mecenazgo en su favor
gozarán de los beneficios fiscales que establezca la
legislación sobre:

A) Centros educativos en general
B) Entidades sin personalidad jurídica propia
C) Fundaciones participadas por el sector público
D) Entidades sin fines lucrativos

14.- En la US, los créditos extraordinarios y los suple-
mentos de crédito serán aprobados por:

A) El Consejo Social, previo informe del Consejo
de Gobierno
B) El Consejo de Gobierno, previo informe del
Consejo Social
C) El Gerente, previo informe del Consejo de
Gobierno
D) El Rector, previo informe del Consejo Social

15.- El proyecto de reforma del Estatuto de la US
requerirá para su aprobación el voto favorable de: 

A) La mayoría simple de hecho de los miembros
del Claustro Universitario
B) Al menos de las dos terceras partes de los
miembros del Claustro Universitario
C) Al menos del sesenta por ciento de los miem-
bros del Claustro Universitario
D) La mayoría absoluta de hecho de los miembros
del Claustro Universitario

16.- Según el Estatuto de la US no tiene capacidad
para promover su reforma:

A) El Claustro
B) El Rector
C) El Consejo de Gobierno
D) Todos los órganos anteriores tienen tal capaci-
dad

17.- Los títulos universitarios oficiales deberán
inscribirse en:

A) El Registro de Universidades, Centros y Títulos
B) El Registro de Centros Universitarios
C) El Registro de Títulos Universitarios
D) El Registro de Títulos y Diplomas
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18.- El conjunto de actividades académicas que se
desarrollen en las enseñanzas de Grado y Máster se
medirá:

A) En créditos ECTS
B) En horas lectivas
C) En carga lectiva
D) En créditos MECES

19.- Los planes de estudios conducentes a la obten-
ción de un título de Graduada o Graduado tendrán:

A) 200 créditos ECTS
B) 220 créditos ECTS
C) 240 créditos ECTS
D) 260 créditos ECTS

20.- El procedimiento de verificación de los planes
de estudios, sin tener en cuenta el procedimiento de
posible reclamación, no podrá tener una duración
superior:

A) A un mes
B) A dos meses
C) A tres meses
D) A seis meses

21.- La matrícula en los Centros de la US se realizará
por el procedimiento de:

A) Matrícula presencial
B) Matrícula presencial u on-line
C) Automatrícula, sin excepciones
D) Automatrícula, con excepciones

22.- El estudiante de la US que desee solicitar reco-
nocimiento de créditos asociados a alguna asignatu-
ra por estudios previos deberá dirigir su solicitud:

A) Al Decano o Director de su Centro
B) A la Secretaría de su Centro
C) Al responsable administrativo de su Centro
D) Al Rector

23.- Los estudiantes podrán elegir hacer efectivo el
pago de los precios públicos por servicios académi-
cos en periodo ordinario:

A) En uno, dos, tres o cuatro plazos
B) En uno, tres, cinco o siete plazos
C) En uno, dos, cuatro o seis plazos
D) Ninguna de las contestaciones anteriores es
correcta

24.- El Carné Universitario de la US:

A) Se expedirá de oficio
B) Se solicitará a través de la Secretaría Virtual 
C) Se solicitará en cualquier oficina de atención
presencial de la US
D) Se solicitará en la Secretaría Administrativa del
Centro correspondiente

25.- Según la Resolución Rectoral de 16 de junio de
2010, las vías de acceso para cambiar de Universi-
dad, Centro y/o estudios:

A) Son excluyentes
B) Pueden ser simultáneas
C) Son sucesivas
D) Son exclusivas

26.- Según la Resolución Rectoral de 16 de junio de
2010, ¿tendrán la equivalencia en puntos correspon-
diente a la calificación obtenida en el Centro de
procedencia  las  as ignaturas  reconoci-
das/convalidadas en el proceso de admisión?:

A) Sí
B) No
C) Sí, a petición del estudiante
D) No, salvo que se trate de materias de forma-
ción básica

27.- Según el Reglamento General de Actividades
Docentes, no es un título propio de la US:

A) Experto Universitario
B) Especialista
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C) Máster Propio
D) Todos los anteriores son títulos propios de la
US

28.- El director de estudios de enseñanzas propias de
la US será:

A) Un profesor de la US con vinculación perma-
nente
B) Un profesor de la US de cuerpos docentes
C) Cualquier miembro de la US con vinculación
permanente
D) Un profesor de la US con el título de Doctor

29.- La US no atenderá la prestación de actividades
de asistencia a la comunidad universitaria sobre:

A) Actividades deportivas
B) Actividades docentes e investigadoras
C) Publicación y difusión de la producción científi-
ca, técnica, cultural y docente
D) Atenderá todas las actividades anteriores

30.- ¿A qué órgano corresponde aprobar las modifi-
caciones del Plan Global de Acción Social de la US?:

A) Al Rector
B) Al Consejo de Gobierno
C) A la Comisión de Acción Social 
D) Al Consejo Social

31.- ¿Cuantas fases existirán en el proceso de preins-
cripción en la US?:

A) Una
B) Dos
C) Tres
D) Cuatro

32.- En el proceso de admisión en la US, las plazas
reservadas a quienes acceden por la vía de mayores
de veinticinco años de edad serán:

A) 2%, con un mínimo de una plaza
B) 1%, con un mínimo de una plaza

C) 2%, con un mínimo de dos plazas
D) 3%, con un mínimo de una plaza

33.- Tendrán capacidad de obrar ante las AA.PP. las
personas que la ostenten con arreglo a:

A) La Constitución
B) Las normas civiles
C) Las normas administrativas
D) Las normas administrativas y civiles

34.- Los registros de funcionarios habilitados para la
identificación o firma electrónica deberán ser:

A) Plenamente interoperables, a los efectos de
transmisión telemática de datos
B) Plenamente interoperables y estar interconec-
tados con los de las restantes Administraciones
Públicas
C) Plenamente interoperables y estar interconec-
tados con los de las restantes Administraciones
Públicas, a los efectos de comprobar la validez de
las citadas habilitaciones
D) Plenamente interoperables y estar interconec-
tados con los de las restantes Administraciones
Públicas, a los efectos de transmisión telemática
de datos

35.- ¿Quién deberá traducir al castellano los docu-
mentos, expedientes o partes de los mismos que
deban surtir efecto fuera del territorio de la Comuni-
dad Autónoma?:

A) La Comunidad Autónoma
B) La Administración pública instructora
C) La Administración General del Estado
D) Todas las Administraciones anteriores

36.- La Administración, ¿podrá convalidar los actos
anulables?:

A) No, en ningún caso
B) Sí, en todo caso
C) Sí, subsanando los vicios de que adolezcan
D) Sí, declarando su conversión
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37.- Las solicitudes de iniciación de un procedimien-
to administrativo que se formulen deberán contener:

A) Lugar
B) Lugar y fecha
C) Edad, lugar y fecha
D) Lugar, fecha y hora

38.- En procedimiento administrativo la recusación
se planteará:

A) Verbalmente
B) Por escrito
C) Verbalmente o por escrito
D) Verbalmente, por escrito o por manifestación
ante el superior jerárquico inmediato

39.- Los funcionarios de carrera realizan sus funcio-
nes:

A) En virtud de nombramiento legal
B) En virtud de nombramiento reglamentario
C) En virtud de vinculación contractual
D) En virtud de su incorporación a un puesto de
trabajo

40.- La concesión de excedencia voluntaria por inte-
rés particular quedará subordinada:

A) A las necesidades de la Administración
B) A las necesidades del servicio
C) A las necesidades de la Administración debida-
mente motivadas
D) A las necesidades del servicio debidamente
motivadas

41.- En la US, la calidad y eficacia de las actividades
del personal de administración y servicios, así como
la mejora de la gestión y los servicios, se evaluarán
al menos cada:

A) Tres años
B) Cuatro años
C) Cinco años
D) Seis años

42.- En la US, los órganos específicos de representa-
ción del personal funcionario son:

A) Los delegados de las distintas secciones sindi-
cales
B) Los delegados de las distintas secciones sindi-
cales y la Junta de Personal
C) Los delegados de las distintas secciones sindi-
cales y el Comité de Empresa
D) La Junta de Personal y el Comité de Empresa

43.- La igualdad de trato y de oportunidades entre
mujeres y hombres es:

A) Un principio informador del ordenamiento
jurídico
B) Un principio reformador de las leyes
C) Un principio innovador del ordenamiento
jurídico
D) Un principio conformador de las normas jurídi-
cas

44.- Según el Protocolo para la Prevención, Evalua-
ción e Intervención ante el Acoso en la US, una vez
analizadas las alegaciones recibidas por las partes y
elevando el informe a definitivo la Presidencia del
órgano competente en dicha materia remitirá el
informe:

A) Al Comité de Seguridad y Salud de la US
B) Al Rector de la US
C) A las autoridades laborales
D) Al Servicio de Prevención de Riesgos Laborales
de la US

45.- En materia de seguridad y salud en el trabajo,
los trabajadores tienen derecho:

A) A una protección general
B) A una protección eficaz
C) A una defensa eficaz
D) A una seguridad integral
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46.- En las empresas de hasta 30 trabajadores, el
Delegado de Prevención:

A) No existirá
B) Será el Delegado de Personal
C) Será designado por el empresario
D) Será el trabajador con más antigüedad en la
empresa

47.- El Sistema de Gestión de Prevención de Riesgos
Laborales de la US está certificado por:

A) INSHT
B) ISO 2000
C) ISO 3000
D) AENOR

48.- Dentro de la categoría de emergencia psicosocial
no se incluye las emergencias derivadas de:

A) Hurto
B) Robo con violencia o atraco
C) Amenaza de bomba
D) Accidente laboral

49.- En la US, con los usuarios virtuales se consigue
acceder a múltiples servicios utilizando:

A) Un PIN
B) Un usuario y contraseña
C) Una clave temporal
D) Un certificado digital

50.- Respecto de la Identidad Digital en la US, la
sincronización de las bases de datos corporativas, el
directorio corporativo y el Servidor de Gestión de
Identidad se realiza:

A) Diariamente
B) Cada dos días
C) Dos veces al día
D) Cada semana

51.- Office 365 no incluye la siguiente herramienta:

A) Chat Online
B) Exchange Online 
C) SharePoint Online
D) Office Online 

52.- Los usuarios de la US pueden acceder a Ofice
365 con la licencia correspondiente asignada desde
que se crea su Usuario Virtual de la US (UVUS):

A) Instantáneamente
B) En menos de 12 horas
C) En menos de 24 horas
D) En menos de 4 horas

53.- En Outlook un evento de calendario que se envía
a otras personas es:

A) Una Reunión
B) Una Cita
C) Un Aviso
D) Un Recordatorio

54.- El envío de correos electrónicos a varios desti-
natarios con copia oculta debe realizarse a través del
campo:

 A) CCO
B) CC
C) TO
D) TOWARD

55.- En SharePoint los elementos eliminados se
conservan en la Papelera de reciclaje durante:

A) 30 días
B) 60 días
C) 90 días
D) 93 días

56.- No es una acción sobre ficheros y carpetas en
Onedrive:

A) Control de seguridad
B) Administrar acceso
C) Copiar en
D) Historial de versiones
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PLANTILLA
DE	CONTESTACIONES

1
A B C D
G G G G

13
A B C D
G G G G

25
A B C D
G G G G

37
A B C D
G G G G

49
A B C D
G G G G

2
A B C D
G G G G

14
A B C D
G G G G

26
A B C D
G G G G

38
A B C D
G G G G

50
A B C D
G G G G

3
A B C D
G G G G

15
A B C D
G G G G

27
A B C D
G G G G

39
A B C D
G G G G

51
A B C D
G G G G

4
A B C D
G G G G

16
A B C D
G G G G

28
A B C D
G G G G

40
A B C D
G G G G

52
A B C D
G G G G

5
A B C D
G G G G

17
A B C D
G G G G

29
A B C D
G G G G

41
A B C D
G G G G

53
A B C D
G G G G

6
A B C D
G G G G

18
A B C D
G G G G

30
A B C D
G G G G

42
A B C D
G G G G

54
A B C D
G G G G

7
A B C D
G G G G

19
A B C D
G G G G

31
A B C D
G G G G

43
A B C D
G G G G

55
A B C D
G G G G

8
A B C D
G G G G

20
A B C D
G G G G

32
A B C D
G G G G

44
A B C D
G G G G

56
A B C D
G G G G

9
A B C D
G G G G

21
A B C D
G G G G

33
A B C D
G G G G

45
A B C D
G G G G

10
A B C D
G G G G

22
A B C D
G G G G

34
A B C D
G G G G

46
A B C D
G G G G

11
A B C D
G G G G

23
A B C D
G G G G

35
A B C D
G G G G

47
A B C D
G G G G

12
A B C D
G G G G

24
A B C D
G G G G

36
A B C D
G G G G

48
A B C D
G G G G
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56	PREGUNTAS	TIPO	TEST

Claves	de	respuestas

1.- Los poderes del Estado emanan:

A) De la nación 
+ B) Del pueblo español 

C) De las Cortes Generales
D) Del Rey

2.- El candidato propuesto para Presi-
dente del Gobierno solicitará al Congreso
de los Diputados:

A) El apoyo de la Cámara
+ B) La confianza de la Cámara

C) El beneplácito de la Cámara
D) La votación de la Cámara

3.- La actividad de la Universidad, así
como su autonomía, se fundamentan en
el principio de:

+ A) Libertad académica
B) Libertad organizativa
C) Libertad interna
D) Libertad institucional

4.- El acceso a los cuerpos de funciona-
rios docentes universitarios exigirá:

+ A) La previa obtención de una acredi-
tación nacional
B) La previa obtención de la habilita-
ción nacional
C) La obtención de una acreditación o
habilitación nacional
D) La obtención de una evaluación
nacional

5.- La US utiliza como denominación
oficial la de «US» pero en sus emblemas
y símbolos podrá hacer uso de la leyen-
da:

A) Universidad del Guadalquivir
B) Universidad Bética

+ C) Universidad Hispalense
D) Universidad Andaluza

6.- El Estatuto de la US no será desarro-
llado por el siguiente Reglamento:

A) Reglamento general de actividades
docentes
B) Reglamento general de régimen
electoral

+ C) Reglamento general de planificación
académica
D) Reglamento general de personal
docente e investigador

7.- Dentro de los miembros electivos que
componen el Claustro Universitario,
dentro del Sector B se elegirán a:

+ A) Treinta miembros de todo el perso-
nal docente e investigador no pertene-
ciente al sector A
B) Treinta y tres miembros de todo el
personal docente e investigador no
perteneciente al sector de cuerpos
docentes universitarios
C) Treinta y seis miembros de todo el
personal docente e investigador no
perteneciente al sector de cuerpos
docentes universitarios
D) Treinta y nueve miembros de todo
el personal docente e investigador no
perteneciente al sector A

8.- El Gerente de la US será propuesto y
nombrado por: 

A) El Rector, de acuerdo con el Consejo
de Gobierno

+ B) El Rector, de acuerdo con el Consejo
Social
C) El Consejo Social, de acuerdo con el
Rector

D) El Claustro Universitario, de acuer-
do con el Consejo Social

9.- El número máximo de miembros que
conformarán la Junta de Centro en la US
no podrá ser superior a:

A) 75 miembros
B) 150 miembros
C) 125 miembros

+ D) 100 miembros

10.- Es competencia del Director de
Departamento de un Centro Universita-
rio de la US:

A) Presidir los actos académicos del
Centro Universitario a los que asista

+ B) Coordinar las actividades docentes,
investigadoras y de administración y
servicios, conforme a los acuerdos del
Consejo del Departamento
C) Formalizar convenios de colabora-
ción con entidades públicas o privadas
D) Todas las contestaciones anteriores
son correctas

11.- Las actividades docentes correspon-
dientes a las asignaturas que integran los
planes de estudio impartidos en cada
Centro Universitario de la US serán orga-
nizadas por: 

+ A) Los Centros Universitarios
B) Los Departamentos
C) Los propios profesores universita-
rios
D) Las Áreas de Conocimiento

12.- En la US, el Rector suscribirá los
contratos y convenios que incluyan
obligaciones o responsabilidades para la
Universidad: 
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A) Previo informe favorable del Conse-
jo Social
B) Previo informe favorable del Claus-
tro Universitario
C) Previo informe favorable del Geren-
te

+ D) Previo informe favorable del Conse-
jo de Gobierno

13.- La US y las actividades de mecenaz-
go en su favor gozarán de los beneficios
fiscales que establezca la legislación
sobre:

A) Centros educativos en general
B) Entidades sin personalidad jurídica
propia
C) Fundaciones participadas por el
sector público

+ D) Entidades sin fines lucrativos

14.- En la US, los créditos extraordinarios
y los suplementos de crédito serán apro-
bados por:

+ A) El Consejo Social, previo informe del
Consejo de Gobierno
B) El Consejo de Gobierno, previo
informe del Consejo Social
C) El Gerente, previo informe del Con-
sejo de Gobierno
D) El Rector, previo informe del Conse-
jo Social

15.- El proyecto de reforma del Estatuto
de la US requerirá para su aprobación el
voto favorable de: 

A) La mayoría simple de hecho de los
miembros del Claustro Universitario
B) Al menos de las dos terceras partes
de los miembros del Claustro Universi-
tario
C) Al menos del sesenta por ciento de
los miembros del Claustro Universita-
rio

+ D) La mayoría absoluta de hecho de los
miembros del Claustro Universitario

16.- Según el Estatuto de la US no tiene
capacidad para promover su reforma:

A) El Claustro
+ B) El Rector

C) El Consejo de Gobierno
D) Todos los órganos anteriores tienen
tal capacidad

17.- Los títulos universitarios oficiales
deberán inscribirse en:

+ A) El Registro de Universidades, Cen-
tros y Títulos
B) El Registro de Centros Universita-
rios
C) El Registro de Títulos Universitarios
D) El Registro de Títulos y Diplomas

18.- El conjunto de actividades académi-
cas que se desarrollen en las enseñanzas
de Grado y Máster se medirá:

+ A) En créditos ECTS
B) En horas lectivas
C) En carga lectiva
D) En créditos MECES

19.- Los planes de estudios conducentes
a la obtención de un título de Graduada o
Graduado tendrán:

A) 200 créditos ECTS
B) 220 créditos ECTS

+ C) 240 créditos ECTS
D) 260 créditos ECTS

20.- El procedimiento de verificación de
los planes de estudios, sin tener en cuen-
ta el procedimiento de posible reclama-
ción, no podrá tener una duración supe-
rior:

A) A un mes
B) A dos meses
C) A tres meses

+ D) A seis meses

21.- La matrícula en los Centros de la US
se realizará por el procedimiento de:

A) Matrícula presencial
B) Matrícula presencial u on-line
C) Automatrícula, sin excepciones

+ D) Automatrícula, con excepciones

22.- El estudiante de la US que desee
solicitar reconocimiento de créditos

asociados a alguna asignatura por estu-
dios previos deberá dirigir su solicitud:

A) Al Decano o Director de su Centro
+ B) A la Secretaría de su Centro

C) Al responsable administrativo de su
Centro
D) Al Rector

23.- Los estudiantes podrán elegir hacer
efectivo el pago de los precios públicos
por servicios académicos en periodo
ordinario:

A) En uno, dos, tres o cuatro plazos
B) En uno, tres, cinco o siete plazos
C) En uno, dos, cuatro o seis plazos

+ D) Ninguna de las contestaciones ante-
riores es correcta

24.- El Carné Universitario de la US:

A) Se expedirá de oficio
+ B) Se solicitará a través de la Secretaría

Virtual 
C) Se solicitará en cualquier oficina de
atención presencial de la US
D) Se solicitará en la Secretaría Admi-
nistrativa del Centro correspondiente

25.- Según la Resolución Rectoral de 16
de junio de 2010, las vías de acceso para
cambiar de Universidad, Centro y/o
estudios:

A) Son excluyentes
+ B) Pueden ser simultáneas

C) Son sucesivas
D) Son exclusivas

26.- Según la Resolución Rectoral de 16
de junio de 2010, ¿tendrán la equivalen-
cia en puntos correspondiente a la califi-
cación obtenida en el Centro de proce-
dencia las asignaturas reconoci-
das/convalidadas en el proceso de admi-
sión?:

+ A) Sí
B) No
C) Sí, a petición del estudiante
D) No, salvo que se trate de materias
de formación básica
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27.- Según el Reglamento General de
Actividades Docentes, no es un título
propio de la US:

A) Experto Universitario
+ B) Especialista

C) Máster Propio
D) Todos los anteriores son títulos
propios de la US

28.- El director de estudios de enseñan-
zas propias de la US será:

+ A) Un profesor de la US con vincula-
ción permanente
B) Un profesor de la US de cuerpos
docentes
C) Cualquier miembro de la US con
vinculación permanente
D) Un profesor de la US con el título de
Doctor

29.- La US no atenderá la prestación de
actividades de asistencia a la comunidad
universitaria sobre:

A) Actividades deportivas
+ B) Actividades docentes e investigado-

ras
C) Publicación y difusión de la produc-
ción científica, técnica, cultural y do-
cente
D) Atenderá todas las actividades
anteriores

30.- ¿A qué órgano corresponde aprobar
las modificaciones del Plan Global de
Acción Social de la US?:

A) Al Rector
+ B) Al Consejo de Gobierno

C) A la Comisión de Acción Social 
D) Al Consejo Social

31.- ¿Cuantas fases existirán en el proce-
so de preinscripción en la US?:

A) Una
B) Dos

+ C) Tres
D) Cuatro

32.- En el proceso de admisión en la US,
las plazas reservadas a quienes acceden

por la vía de mayores de veinticinco años
de edad serán:

+ A) 2%, con un mínimo de una plaza
B) 1%, con un mínimo de una plaza
C) 2%, con un mínimo de dos plazas
D) 3%, con un mínimo de una plaza

33.- Tendrán capacidad de obrar ante las
AA.PP. las personas que la ostenten con
arreglo a:

A) La Constitución
+ B) Las normas civiles

C) Las normas administrativas
D) Las normas administrativas y civiles

34.- Los registros de funcionarios habili-
tados para la identificación o firma
electrónica deberán ser:

A) Plenamente interoperables, a los
efectos de transmisión telemática de
datos
B) Plenamente interoperables y estar
interconectados con los de las restan-
tes Administraciones Públicas

+ C) Plenamente interoperables y estar
interconectados con los de las restan-
tes Administraciones Públicas, a los
efectos de comprobar la validez de las
citadas habilitaciones
D) Plenamente interoperables y estar
interconectados con los de las restan-
tes Administraciones Públicas, a los
efectos de transmisión telemática de
datos

35.- ¿Quién deberá traducir al castellano
los documentos, expedientes o partes de
los mismos que deban surtir efecto fuera
del territorio de la Comunidad Autóno-
ma?:

A) La Comunidad Autónoma
+ B) La Administración pública instruc-

tora
C) La Administración General del Esta-
do
D) Todas las Administraciones anterio-
res

36.- La Administración, ¿podrá convali-
dar los actos anulables?:

A) No, en ningún caso
B) Sí, en todo caso

+ C) Sí, subsanando los vicios de que
adolezcan
D) Sí, declarando su conversión

37.- Las solicitudes de iniciación de un
procedimiento administrativo que se
formulen deberán contener:

A) Lugar
+ B) Lugar y fecha

C) Edad, lugar y fecha
D) Lugar, fecha y hora

38.- En procedimiento administrativo la
recusación se planteará:

A) Verbalmente
+ B) Por escrito

C) Verbalmente o por escrito
D) Verbalmente, por escrito o por
manifestación ante el superior jerár-
quico inmediato

39.- Los funcionarios de carrera realizan
sus funciones:

+ A) En virtud de nombramiento legal
B) En virtud de nombramiento regla-
mentario
C) En virtud de vinculación contractual
D) En virtud de su incorporación a un
puesto de trabajo

40.- La concesión de excedencia volunta-
ria por interés particular quedará subor-
dinada:

A) A las necesidades de la Administra-
ción
B) A las necesidades del servicio
C) A las necesidades de la Administra-
ción debidamente motivadas

+ D) A las necesidades del servicio debi-
damente motivadas

41.- En la US, la calidad y eficacia de las
actividades del personal de administra-
ción y servicios, así como la mejora de la
gestión y los servicios, se evaluarán al
menos cada:

+ A) Tres años
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B) Cuatro años
C) Cinco años
D) Seis años

42.- En la US, los órganos específicos de
representación del personal funcionario
son:

A) Los delegados de las distintas sec-
ciones sindicales

+ B) Los delegados de las distintas sec-
ciones sindicales y la Junta de Personal
C) Los delegados de las distintas sec-
ciones sindicales y el Comité de Empre-
sa
D) La Junta de Personal y el Comité de
Empresa

43.- La igualdad de trato y de oportuni-
dades entre mujeres y hombres es:

+ A) Un principio informador del ordena-
miento jurídico
B) Un principio reformador de las leyes
C) Un principio innovador del ordena-
miento jurídico
D) Un principio conformador de las
normas jurídicas

44.- Según el Protocolo para la Preven-
ción, Evaluación e Intervención ante el
Acoso en la US, una vez analizadas las
alegaciones recibidas por las partes y
elevando el informe a definitivo la Presi-
dencia del órgano competente en dicha
materia remitirá el informe:

A) Al Comité de Seguridad y Salud de la
US

+ B) Al Rector de la US
C) A las autoridades laborales
D) Al Servicio de Prevención de Ries-
gos Laborales de la US

45.- En materia de seguridad y salud en
el trabajo, los trabajadores tienen dere-
cho:

A) A una protección general
+ B) A una protección eficaz

C) A una defensa eficaz
D) A una seguridad integral

46.- En las empresas de hasta 30 trabaja-
dores, el Delegado de Prevención:

A) No existirá
+ B) Será el Delegado de Personal

C) Será designado por el empresario
D) Será el trabajador con más antigüe-
dad en la empresa

47.- El Sistema de Gestión de Prevención
de Riesgos Laborales de la US está certifi-
cado por:

A) INSHT
B) ISO 2000
C) ISO 3000

+ D) AENOR

48.- Dentro de la categoría de emergen-
cia psicosocial no se incluye las emergen-
cias derivadas de:

A) Hurto
B) Robo con violencia o atraco
C) Amenaza de bomba

+ D) Accidente laboral

49.- En la US, con los usuarios virtuales
se consigue acceder a múltiples servicios
utilizando:

A) Un PIN
+ B) Un usuario y contraseña

C) Una clave temporal
D) Un certificado digital

50.- Respecto de la Identidad Digital en la
US, la sincronización de las bases de
datos corporativas, el directorio corpora-
tivo y el Servidor de Gestión de Identidad
se realiza:

+ A) Diariamente
B) Cada dos días
C) Dos veces al día
D) Cada semana

51.- Office 365 no incluye la siguiente
herramienta:

+ A) Chat Online
B) Exchange Online 
C) SharePoint Online
D) Office Online 

52.- Los usuarios de la US pueden acce-
der a Ofice 365 con la licencia correspon-
diente asignada desde que se crea su
Usuario Virtual de la US (UVUS):

A) Instantáneamente
B) En menos de 12 horas

+ C) En menos de 24 horas
D) En menos de 4 horas

53.- En Outlook un evento de calendario
que se envía a otras personas es:

+ A) Una Reunión
B) Una Cita
C) Un Aviso
D) Un Recordatorio

54.- El envío de correos electrónicos a
varios destinatarios con copia oculta
debe realizarse a través del campo:

+ A) CCO
B) CC
C) TO
D) TOWARD

55.- En SharePoint los elementos elimi-
nados se conservan en la Papelera de
reciclaje durante:

A) 30 días
B) 60 días
C) 90 días

+ D) 93 días

56.- No es una acción sobre ficheros y
carpetas en Onedrive:

+ A) Control de seguridad
B) Administrar acceso
C) Copiar en
D) Historial de versiones
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1.- Según el artículo 13.3 de la Constitución Española de 1978, la extradición sólo se concederá en 

cumplimiento de un tratado o de la ley, atendiendo al principio de: 

a) Jerarquía. 

b) Reciprocidad. 

c) Sumariedad. 

d) Progresividad. 

 

2.- Por el artículo 18.1 de la Constitución Española de 1978 se garantiza: 

a) La libertad ideológica, religiosa y de culto. 

b) El derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen. 

c) El derecho a elegir libremente la residencia y a circular por el territorio nacional. 

d) La libertad de cátedra. 

 

3.- Según el artículo 38 de la Constitución Española de 1978, se reconoce la libertad de empresa en el marco 

de la: 

a) Economía de mercado. 

b) Economía colegiada. 

c) Negociación colectiva. 

d) Libre elección de profesión u oficio. 

 

4.- Según lo dispuesto en el artículo 54 de la Constitución Española de 1978, la institución del Defensor del 

Pueblo se regulará por: 

a) Real Decreto. 

b) Ley Orgánica. 

c) Real Decreto-Ley. 

d) Real Decreto Legislativo. 

 

5.- En relación con el Congreso, el artículo 68.2 de la Constitución Española de 1978 dispone que las 

poblaciones de Ceuta y Melilla estarán representadas cada una de ellas por: 

a) 1 Diputado. 

b) 2 Diputados. 

c) 3 Diputados. 

d) Ningún Diputado. 
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