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TEMARIO

Tema 1.- La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura y principios basicos. Derechos y deberes
fundamentales. Organizacion territorial del Estado.

Tema 2.- El Estatuto de Autonomia de Andalucia: Estructura. Disposiciones generales. Competencias
dela Comunidad Auténoma andaluza en las materias de Administracién Publica, organizacién territo-
rial, régimen local y funcién publica. Organizacion institucional basica de la Comunidad Auténoma.

Tema 3.- La Administracion Local. Principios constitucionales y regulacion juridica. E1 Municipio:
elementos y competencias. Régimen de Organizacién en los municipios de gran poblacién. Organos
Superiores y directivos.

Tema 4.- La organizacion politica y administrativa del Ayuntamiento de Cérdoba en su Reglamento
Organico General (I): El1 Pleno. El Alcalde. Los Tenientes de Alcalde, los miembros no electos de la Junta
de Gobierno y Concejales Delegados. La Junta de Gobierno Local.

Tema 5.- La organizacion politica y administrativa del Ayuntamiento de Cérdoba en su Reglamento
Organico General (II). La Administracién del Ayuntamiento de Cérdoba: Areas de gobierno y su estruc-
tura interna. Organos superiores y directivos de las Areas de gobierno.

Tema 6.- La organizacion politica y administrativa del Ayuntamiento de Cérdoba en su Reglamento
Organico General (III): La Asesoria Juridica. La Intervencién municipal. El Consejo Municipal para la
resolucion de las reclamaciones econémico administrativas y del procedimiento econémico-adminis-
trativo. El Servicio Municipal de Gestién Econémico-financiera. E1 Organo de Gestién Tributaria munici-
pal. El Servicio Municipal de Planificacion Econémico- presupuestaria.

Tema 7.- El Estatuto Basico del Empleado Publico: Objeto y dmbito de aplicacion. Clases de personal
al servicio delas Administraciones Publicas. Derechosy deberes. Adquisicion y pérdida dela condicién
de funcionario.

Tema 8.- El personal al servicio de las Entidades locales. Clases. Instrumentos de la ordenacién de la
gestion de recursos humanos: plantilla y relaciéon de puestos de trabajo. Provisiéon de puestos de
trabajo.

Tema 9.- Los recursos de las Haciendas Locales: Impuestos, Tasas y Contribuciones especiales. Precios
publicos. Las Ordenanzas fiscales.

Tema 10.- El Presupuesto de las Entidades locales: Conceptoy estructura de gastos e ingresos. Conteni-
do, elaboracién y aprobacién.

Tema 11.- El gasto publico local: concepto y régimen legal. Ejecucion de los gastos publicos.
Tema 12.- LaLey 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Adminis-

traciones Publicas (I): Disposiciones generales. Interesados en el procedimiento. La actividad de las
Administraciones Publicas. Los actos administrativos.



Tema 13.- LaLey 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Adminis-
traciones Publicas (II): Iniciacion, ordenacion, instruccion, finalizacién y ejecucién del procedimiento.
Los recursos administrativos. Concepto y clases.

Tema 14.- La potestad reglamentaria de las Entidades Locales: Ordenanzas, Reglamentos y Bandos.
Procedimiento de elaboracién y aprobacion.

Tema 15.- El acceso electrdnico de la ciudadania a los servicios publicos. Sistemas de identificacidon
electronicayde firmadelosinteresados en el procedimientoy en susrelaciones conla Administracion.

Tema 16.- El funcionamiento electrénico del sector publico: sede electrénica y portal de internet;
sistemas de identificacién de las Administraciones Publicas. Archivo electrénico de documentos.
Documento y expediente electrénico.

Tema 17.- Proteccién de datos personales. Normativa vigente. Disposiciones generales y principios de
proteccion de datos. Derechos de las personas. Garantia de los derechos digitales.

Tema 18.- Atencion al publico: acogida e informacién al administrado. Aplicacion de la ofimatica en la
Administracion Local: Procesadores de Texto. Creacion y estructuracion de documentos y plantillas.
Manejo e impresion de ficheros. Hojas de calculo. Introduccion y edicion de datos. Graficos. Gestion de
datos. Otras aplicaciones ofimaticas.

Tema 19.- La igualdad efectiva de mujeres y hombres. Politicas publicas para la igualdad. Medidas de
proteccion integral contra la violencia de género. Derechos de las mujeres victimas de violencia de
género.

Tema 20.- Prevencidn de riesgos laborales y proteccién de la seguridad y salud en el trabajo. Derechos
y obligaciones del empresario y los trabajadores. Los delegados de Prevencion. El Comité de Seguridad
y Salud.

La normativa reguladora de las materias comprendidas en este programa
se entenderd referida a la vigente el dia de la realizacion de los ejercicios
previstos en las bases de la Convocatoria.
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MUESTRA

60 PREGUNTAS TIPO TEST

Enunciados

1.- Los partidos politicos son instrumento funda-
mental para:

A) La paz social

B) La tranquilidad politica
C) La alternancia politica
D) La participacién politica

2.- (Prohibe la Constitucion algtn tipo de asociacio-
nes?:

A) No

B) Si, las asociaciones secretas

C) Si, las asociaciones secretas y las de caracter
paramilitar

D) Si, las asociaciones secretas y las de caracter
militar

3.- Sobre medios de comunicacién social, ;tienen
alguna competencia las Comunidades Auténomas?:

A) No, es materia exclusiva del Estado

B) Si, tienen facultades de desarrollo de las nor-
mas basicas estatales

C) Si, tienen facultades de ejecucién de lasnormas
basicas estatales

D) Si, tienen facultades de desarrollo y ejecucion
de las normas basicas estatales

4.- El Estatuto de Autonomia para Andalucia fue
aprobado por:

A) La Ley Organica 6/1981, de 30 de diciembre
B) El Decreto-Ley 6/1981, de 30 de diciembre
C) La Ley 6/1981, de 28 de febrero

D) El Decreto-Ley 6/1980, de 28 de febrero

5.- En el escudo de Andalucia figura la leyenda:

A) Andalucia libre

B) Comunidad Auténoma Andaluza

C) Andalucia por si, para Espafia y la humanidad
D) Andalucia, libertad e igualdad

6.- En las designaciones de las personas integrantes
del Consejo de Gobierno que realice el Presidente de
laJunta de Andalucia, cada sexo estara representado
en:

A) Al menos, un treinta por ciento

B) Al menos, un cuarenta por ciento

C) Al menos, un cuarenta y cinco por ciento
D) Un cincuenta por ciento

7.- ;Existird en la Administracién Local el régimen
del concejo abierto?:

A) No, ha sido suprimido por la Constitucion

B) No, fue suprimido por la Ley de Bases del Régi-
men Local

C) Si, en todos los municipios

D) Si, la ley regulara las condiciones en las que
proceda

8.- Lasagrupaciones de Municipios cuyas caracteris-
ticas determinen intereses comunes precisados de
una gestion propia o demanden la prestaciéon de
servicios de dicho ambito son:

A) Las Comarcas

B) Las Mancomunidades

C) Las Areas Metropolitanas

D) Las Agrupaciones Municipales
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9.- El régimen de organizacion de los Municipios de
Gran Poblacién (MGP) sera de aplicacion:

A) A los municipios cuya poblacién supere los
200.000 habitantes

B) A los municipios capitales de provincia cuya
poblacion sea superior alos 150.000 habitantes
C) Alos municipios que sean capitales de provin-
cia, capitales autondémicas o sedes de las institu-
ciones autonémicas

D) Todas las contestaciones anteriores son co-
rrectas

10.- El vigente Reglamento Organico General del
Ayuntamiento de Cérdoba se aprob6 y publico:

A) En 2007
B) En 2008
C) En 2009
D) En 2020

11.- El Orden del Dia de las sesiones del Pleno del
Ayuntamiento de Cérdoba sera fijado por el 6rgano
competente tras consulta:

A) AlaJunta de Portavoces

B) A la Diputacion Permanente
C) A los Grupos politicos

D) Ala Junta de Gobierno

12.- De los bandos adoptados por razones de ex-
traordinaria urgencia por el Alcalde o Alcaldesa del
Ayuntamiento de Cordoba:

A) Se dard inmediata cuenta al Pleno de la Corpo-
racion

B) Se dara cuenta al Pleno de la Corporacidén en el
plazo de 48 horas

C) Se dard inmediata cuenta a la Junta de Gobier-
no

D) Se dara cuenta a la Junta de Portavoces

13.- ;Cuantas Areas de Gobierno tiene el Ayunta-
miento de Cérdoba?:

A)S
B) 6
)7
D)8

14.- Para ejercer la funcion directiva de las distintas
Areas de Gobierno del Ayuntamiento de Cérdoba o
determinadas funciones de gestidon podran existir:

A) Directores Generales

B) Uno o mas Coordinadores Generales
C) Directores y subdirectores Generales
D) Jefes de Servicio o de Seccion

15.- El Area de Presidencia y Politicas Transversales
del Ayuntamiento de Cérdobano tiene la Delegacion
de:

A) Participacion Ciudadana
B) Juventud y Ocio

C) Educacion e Infancia

D) Inclusién y Accesibilidad

16.- Segun el Reglamento Organico General del
Ayuntamiento de Cérdoba, la Asesoria Juridicano es
responsable de la asistencia juridica:

A) Ala Junta de Gobierno Local

B) A los 6rganos directivos municipales

C) Ala Alcaldia

D) A las entidades concesionarias municipales

17.- Como norma general, la Intervencién General
del Ayuntamiento de Cérdoba fiscalizara los expe-
dientes en el plazo maximo de:

A) 10 dias, a contar desde la fecha de recepcion
B) 10 dias, a contar desde el siguiente a la fecha
de recepcién

C) 15 dias, a contar desde la fecha de recepcion
D) 15 dias a contar desde el siguiente a la fecha de
recepcion
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18.- El Organo de Gestién Tributaria Municipal del A) El Derecho Administrativo
Ayuntamiento de Cérdoba se adscribe: B) Un Reglamento
C) Una Orden Ministerial
A) Ala Delegacién de Economia y Hacienda D) La normativa propia de cada Corporacion
B) A la Tenencia de Alcalde de Hacienda Local

C) Directamente a la Alcaldia
D) Ninguna de las contestaciones anteriores es | 23.- En la Administracion Local, la Escala de Admi-

correcta nistracion General no se divide en la subescala si-
guiente:
19.- En desarrollo del EBEP, ;qué 6rganos aproba-
ran, en el ambito de sus competencias, las Leyes A) Técnica
reguladoras de la Funcién Publica?: B) Facultativa

A) Las Cortes Generales

B) Las Cortes Generales ylas Asambleas Legislati-
vas de las Comunidades Auténomas

C) Las Asambleas Legislativas delas Comunidades
Auténomas

D) El Gobierno dela Nacidny el de cada una de las
Comunidades Auténomas

20.- Los empleados publicos trataran con atencion y
respeto:

A) A los ciudadanos

B) A los ciudadanos y a sus superiores

C) A los ciudadanos, a sus superiores y a los res-
tantes empleados publicos

D) Alos ciudadanos, a sus superiores, a sus subor-
dinados y a los restantes empleados publicos

C) De gestién
D) Subalterna

24.- En caso de urgente e inaplazable necesidad, los
puestos de trabajo podran proveerse en cada Admi-
nistracion Publica:

A) Con caracter provisional

B) Mediante comision de servicios
C) Mediante concurso

D) Mediante adscripcion provisional

25.- ;Qué normativa regula las Haciendas locales?:

A) La Ley Reguladora de las Haciendas Locales
(Ley 7/1985)

B) El Texto Refundido de la Ley de Régimen
Econémico delas Entidades Locales (Real Decreto

Legislativo 2/1985)
21.- Seguin el EBEP, para adquirir la condiciéon de C) El Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
funcionario se necesita: Haciendas Locales (Real Decreto Legislativo
2/2004)
A) Toma de posesion dentro del plazo de un mes D) La Ley Reguladora de las Haciendas Locales
B) Toma de posesion dentro del plazo de quince (Ley 39/1988)

dias
C) Toma de posesién dentro del plazo que se | 26.- El coeficiente de situacion del Impuesto de
establezca Actividades Economicas (IAE):

D) Toma de posesion en su plazo o diferida
A) No podra ser inferior a 0,2 ni superior a 2,8

22.- Son funcionarios de la Administracién Local las B) No podra ser inferior a 0,3 ni superior a 3,5

personas vinculadas a ella por unarelacién de servi- C) No podra ser inferior a 0,4 ni superior a 3,6

cios profesionales y retribuidos, regulada por: D) Ninguna de las contestaciones anteriores es
correcta
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27.- Lasentidadeslocales no podran exigir tasas por:

A) El servicio de limpieza en la via publica

B) Los documentos que expidan a instancia de
parte

C) Servicios funebres

D) La celebracién de matrimonios en forma civil

28.- Todas las Entidades locales estan obligadas a
aprobar el presupuesto de un afio:

A) Durante el afio anterior

B) En el altimo trimestre del afio anterior

C) En el ultimo mes del afio anterior

D) En los dos ultimos meses del afio anterior

mente aprobados, por un importe determinado o
determinable?:

A) Autorizacion del gasto

B) Autorizacion o aprobacién del gasto
C) Disposicion o compromiso del gasto
D) Consolidacion del gasto

33.- Las Entidadeslocales podran autorizar compro-
misos de gastos con caracter plurianual para:

A) Arrendamiento de bienes muebles

B) Contratos de suministros, de asistencia técnica
y cientifica, de prestacion de servicios, de ejecu-
cién de obras, de mantenimiento y de arrenda-

miento de equipos, en todo caso

29.- Podran presentar y ejecutar sus presupuestos a C) Inversiones y transferencias de capital
nivel de grupo de funcidén y articulo las entidades D) Todas las contestaciones anteriores son co-
locales de menos de: rrectas
A) 2.000 habitantes 34.- Tendran capacidad de obrar ante las AA.PP. las
B) 3.000 habitantes personas que la ostenten con arreglo a:
C) 4.000 habitantes
D) 5.000 habitantes A) La Constitucién
B) Las normas civiles
30.- Una vez aprobado inicialmente el presupuesto C) Las normas administrativas
general de una Corporacién Local se expondra al D) Las normas administrativas y civiles
publico:
35.-Enlos casosde desestimacion por silencio admi-
A) Por 10 dias nistrativo, ;podra dictarse resolucién expresa con
B) Por 15 dias posterioridad a la produccidén del acto?:
C) Por 20 dias
D) Por 30 dias A) No
B) Si, sin vinculacion alguna al sentido del silencio
31.- Los créditos autorizados en el presupuesto de C) Sélo podra dictarse de ser confirmatoria del
gastos tienen caracter: mismo

D) So6lo podradictarse si esrevocatoriadel mismo
A) Orientativo y ampliable
B) Limitativo y vinculante 36.- Toda notificacion administrativa debera ser
C) Facultativo y expansivo cursada dentro del plazo de:

D) Limitativo y restringido
A) Siete dias a partir de la fecha en que el acto

32.- ;Como se denomina el acto mediante el cual se haya sido confirmado
acuerda, tras el cumplimiento de los tramites legal- B) Diez dias a partir de la fecha en que el acto
mente establecidos, la realizacion de gastos previa- haya sido dictado
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C) Diez dias a partir de la fecha en que el acto
haya sido confirmado
D) Cinco dias a partir de la fecha en que el acto

A) La nueva redaccion de las normas afectadas
B) La tabla de equivalencias de articulos vigentes
C) La fecha de su aprobacién

haya sido dictado D) La fecha del comienzo de su aplicacion

37.-Silasolicitud de iniciacidon de un procedimiento | 42.- E1 Reglamento de actuacion y funcionamiento
del sector publico por medios electrénicos ha sido
aprobado:

administrativo no redne los requisitos legales y el
interesado no atiende el requerimiento de subsana-
cion:

A) Se le tendra por desistido de su peticion

B) Se le tendra por renunciado a su derecho

C) Se producira la caducidad del procedimiento
D) Se producira el sobreseimiento del procedi-
miento

38.- Podran interponerse por los interesados los
recursos de alzada y potestativo de reposicion:

A) Contra los actos de tramite, en todo caso

B) Contra las resoluciones

C) Contra las resoluciones y los actos de tramite,
en todo caso

D) Contra las disposiciones generales, en todo
caso

39.- Los Alcaldes podran dictar:

A) Reglamentos

B) Ordenanzas

C) Decretos reglamentarios

D) Ninguna de las contestaciones anteriores es
correcta

40.- ;Qué fin tienen los Bandos periddicos?:

A) Dar a conocer normas nuevas

B) Flexibilidad para producir normas

C) Recordar el cumplimiento de disposiciones de
caracter legal

D) Ninguna de las contestaciones anteriores es
correcta

41.- Los acuerdos de modificacion de las ordenanzas
fiscales no deberan contener:

A) Mediante Real Decreto 203/2020

B) Mediante Real Decreto 302/2021

C) Mediante Real Decreto 302/2020

D) Ninguna de las contestaciones anteriores es
correcta

43.- Laidentificacién de la persona fisica que solicite
un certificado cualificado se acreditara mediante:

A) El DN, exclusivamente

B) El DNI o pasaporte, exclusivamente

C) E1 DNI, pasaporte u otros medios admitidos en
Derecho

D) El DNI, pasaporte, Permiso de Conduccién u
otros medios admitidos en Derecho

44.- En el ambito del Ayuntamiento de Cérdoba, la
identificacién o firma electrénica en el procedimien-
to por funcionaria y funcionario publico habilitado
s6lo sera valida para los tramites y actuaciones que
con caracter previo se especifiquen:

A) Por el Pleno de la corporacion

B) Por la Junta de Gobierno local

C) Porla Comision de Administracion Electronica
D) Por Decreto de la Alcaldia

45.- ;En qué Ley estatal se regula actualmente la
sede electrénica?:

A) En Ley 59/2003, de firma electronica

B) En la Ley 40/2015, de Régimen Juridico del
Sector Publico

C)EnlaLey39/2015,del Procedimiento Adminis-
trativo Comun de las Administraciones Publicas
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D)EnlaLey6/2020, reguladorade determinados
aspectos de los servicios electrénicos de confian-
za

46.- Segiin la Ordenanza reguladora de la Adminis-
tracion Electronica, el Ayuntamiento de Cérdobay su
sector publico institucional podra disponer de:

A) Un portal de internet

B) Uno o varios portales de internet

C) Uno o dos portales de internet, como maximo
D) Una maximo de tres portales de internet

47.- Cualquier acto o actuacion realizada integra-
mente a través de medios electrénicos por una
Administracion publica, en el marco de un procedi-
miento administrativo y en la que no haya interveni-
do de forma directa un empleado publico, se entien-
de por:

A) Administracion electronica

B) Pasarela digital

C) Actuacion administrativa automatizada
D) Sede Electronica

48.- Segun el Reglamento (UE) 2016/679, los datos
personales seran tratados en relacion con el intere-
sado:

A) De manera licita, natural y fehaciente

B) De manera legal, honesta y transparente
C) De manera legal, leal y directa

D) De manera licita, leal y transparente

49.- El tratamiento de los datos personales de un
menor de edad Unicamente podra fundarse en su
consentimiento cuando sea mayor de:

A) Catorce afios
B) Quince afios

C) Dieciséis afios
D) Dieciocho afios

50.- Cuando el afectado presente una reclamacion
ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos,
ésta podra remitir la reclamacion al delegado de
proteccion de datos a fin de que este responda en el
plazo de:

A) Diez dias
B) Quince dias
C) Un mes

D) Dos meses

51.- La"distancia de respeto"” enla atencidn al publi-
co es:

A) De 1,2 metros, aproximadamente
B) De 2 metros como minimo

C) De 1,5 metros, aproximadamente
D) Siempre inferior a un metro

52.- Cuando arranca Word sin abrir ningin docu-
mento, por defecto abre un documento en blanco y
le asigna el nombre inicial de:

A) DocWord

B) Documento0
C) Doc#

D) Documentol

53.- Entre las funciones de fecha y hora en Excel,
(cudl es la funcion que devuelve el nimero de serie
correspondiente a una fecha determinada?:

A) FECHANUMERO
B) FECHA

C) DIA.LAB

D) DATE

54.- En Access, cada fila de una tabla se denomina:

A) Registro
B) Médulo
C) Columna
D) Campo
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55.- El principio de igualdad de trato y oportunida-
des entre mujeres y hombres informarg, con caracter
transversal, la actuacion de:

A) Todos los Poderes Publicos

B) Todas las Administraciones Publicas
C) La Administracion General del Estado
D) Los poderes constitucionales

56.- El Il Plan Transversal de Género de la ciudad de
Coérdoba esta vigente:

A) Para el periodo 2019/2023

B) Para el periodo 2018/2022

C) Para el periodo 2019/2024

D) Ninguna de las contestaciones anteriores es
correcta

57.- Segun la Ley 13/2007, de medidas de preven-
cién y proteccion integral contra la violencia de
género, la Administracion de la Junta de Andalucia
facilitara atencion psicolégica especializada a las
menores de edad que hayan sufrido violencia de
género en el ambito de relaciones de afectividad:

A) En todo caso

B) Aun cuando sean de caracter esporadico
C) Si son de caracter permanente

D) Si estan bajo supervisién profesional

58.- El conjunto de actividades o medidas adoptadas
o previstas en todas las fases de actividad de la em-
presa con el fin de evitar o disminuir los riesgos
derivados del trabajo se denomina:

A) Medidas de seguridad
B) Prevencion

C) Proteccién

D) Medidas de emergencia

59.- ;Quién debera proporcionar a los trabajadores
los equipos de proteccion individual (EPI)?:

A) La Inspeccion de Trabajo
B) Los Sindicatos

C) El empresario

D) La Mutua de AT-EP

60.- Como norma general, los informes que deban
emitir los Delegados de Prevencion deberan elabo-
rarse en un plazo de:

A) 5 dias

B) 10 dias
C) 15 dias
D) 20 dias
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PLANTILLA
DE CONTESTACIONES

ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
1 13 25 37 49

oooo oooa oooao oood oooa

ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
2 14 26 38 50

oood oooao oooao oood oooao

ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
3 15 27 39 51

oooo oooa oooao oood oooa

ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
4 16 28 40 52

oood oooao oooao oood oooao

ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
5 17 29 41 53

oood oooa oooao oood oooa

ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
6 18 30 42 54

oood oooao oooao oood oooao

ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
7 19 31 43 55

oood oooa oooao oood oooa

ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
8 20 32 44 56

ooog oooaa oooao oood oooao

ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
9 21 33 45 57

oood oooa oooao oood oooa

ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
10 22 34 46 58

ooog oooaa oooao oood oooao

ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
11 23 35 47 59

oood oooa oooao oood oooa

ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
12 24 36 48 60

ooog oooaa oooao oood oooao

www.temariosenpdf.es

Tema 1 - Pag. 8




1.- Los partidos politicos son instru-
mento fundamental para:

A) La paz social
B) La tranquilidad politica
C) La alternancia politica

+ D) La participacién politica

2.- ;Prohibela Constitucién algtiin tipo
de asociaciones?:

A) No
B) Si, las asociaciones secretas

+ C) Si, las asociaciones secretas y las
de caracter paramilitar
D) Si, las asociaciones secretas y las
de caracter militar

3.- Sobre medios de comunicacion
social, ;tienen alguna competencialas
Comunidades Auténomas?:

A) No, es materia exclusiva del
Estado
B) Si, tienen facultades de desarro-
llo de las normas basicas estatales
C) Si, tienen facultades de ejecuciéon
de las normas basicas estatales

+ D) Si, tienen facultades de desarro-
llo y ejecucion de las normas basi-
cas estatales

4.- El Estatuto de Autonomia para
Andalucia fue aprobado por:

+ A) La Ley Organica 6/1981, de 30
de diciembre
B) El Decreto-Ley 6/1981, de 30 de
diciembre
C) LaLey 6/1981, de 28 de febrero
D) El Decreto-Ley 6/1980, de 28 de
febrero
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MUESTRA

60 PREGUNTAS TIPO TEST

Claves de respuestas

5.-Enel escudo de Andalucia figurala
leyenda:

A) Andalucia libre

B) Comunidad Auténoma Andaluza
+ C) Andalucia por si, para Espafia y

la humanidad

D) Andalucia, libertad e igualdad

6.- En las designaciones de las perso-
nas integrantes del Consejo de Go-
bierno que realice el Presidente de la
Junta de Andalucia, cada sexo estara
representado en:

A) Al menos, un treinta por ciento
+ B) Almenos, un cuarenta por ciento

C) Al menos, un cuarenta y cinco

por ciento

D) Un cincuenta por ciento

7.- ¢Existird en la Administracién
Local el régimen del concejo abierto?:

A) No, ha sido suprimido por la
Constitucién
B) No, fue suprimido por la Ley de
Bases del Régimen Local
C) Si, en todos los municipios

+ D) Si,laleyregularalas condiciones
en las que proceda

8.- Las agrupaciones de Municipios
cuyas caracteristicas determinen
intereses comunes precisados de una
gestion propia o demanden la presta-
cién de servicios de dicho 4mbito son:

+ A) Las Comarcas
B) Las Mancomunidades
C) Las Areas Metropolitanas
D) Las Agrupaciones Municipales

9.- El régimen de organizacion de los
Municipios de Gran Poblacién (MGP)
sera de aplicacion:

A) Alos municipios cuya poblacién
supere los 200.000 habitantes
B) A los municipios capitales de
provincia cuya poblacion sea supe-
rior alos 150.000 habitantes

+ C) Alosmunicipios que sean capita-
les de provincia, capitales autonoé-
micas o sedes de las instituciones
auton6émicas
D) Todas las contestaciones ante-
riores son correctas

10.- El vigente Reglamento Organico
General del Ayuntamiento de Cérdo-
ba se aprobé y publicé:

A) En 2007
B) En 2008
+C) En 2009
D) En 2020

11.- E1 Orden del Dia de las sesiones
del Pleno del Ayuntamiento de Cor-
doba sera fijado por el drgano compe-
tente tras consulta:

+ A) AlaJunta de Portavoces
B) A la Diputaciéon Permanente
C) Alos Grupos politicos
D) Ala Junta de Gobierno

12.- De los bandos adoptados por
razones de extraordinaria urgencia
por el Alcalde o Alcaldesa del Ayunta-
miento de Cérdoba:

+ A) Se dard inmediata cuenta al
Pleno de la Corporacién
B) Se dara cuenta al Pleno de la
Corporacion en el plazo de 48 horas
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C) Se dara inmediata cuenta a la
Junta de Gobierno

D) Se darad cuenta a la Junta de
Portavoces

13.- ;Cuantas Areas de Gobierno tiene
el Ayuntamiento de Cérdoba?:

A)5
B) 6
+C)7
D)8

14.- Para ejercer la funciéon directiva
delas distintas Areas de Gobierno del
Ayuntamiento de Cérdoba o determi-
nadas funciones de gestién podran
existir:

A) Directores Generales

+ B) Uno o mas Coordinadores Gene-
rales
C) Directoresy subdirectores Gene-
rales
D) Jefes de Servicio o de Seccion

15.- El Area de Presidencia y Politicas
Transversales del Ayuntamiento de
Cordoba no tiene la Delegacidon de:

A) Participacién Ciudadana
+ B) Juventud y Ocio

C) Educacién e Infancia

D) Inclusidn y Accesibilidad

16.- Seglin el Reglamento Organico
General del Ayuntamiento de Cérdo-
ba, la Asesoria Juridica no es respon-
sable de la asistencia juridica:

A) A la Junta de Gobierno Local
B) Alos 6rganos directivos munici-
pales
C) Ala Alcaldia

+ D) A las entidades concesionarias
municipales

17.- Como norma general, la Inter-
vencion General del Ayuntamiento de
Cordoba fiscalizara los expedientes
en el plazo maximo de:

A) 10 dias, a contar desde la fecha
de recepcion
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+ B) 10 dias, a contar desde el si-
guiente a la fecha de recepcion
C) 15 dias, a contar desde la fecha
de recepcién
D) 15 dias a contar desde el si-
guiente a la fecha de recepcion

18.- El Organo de Gestién Tributaria
Municipal del Ayuntamiento de
Cordoba se adscribe:

A) A la Delegacién de Economia y
Hacienda
B) A la Tenencia de Alcalde de
Hacienda
C) Directamente a la Alcaldia

+ D) Ninguna de las contestaciones
anteriores es correcta

19.- En desarrollo del EBEP, ;qué
organos aprobaran, en el ambito de
sus competencias, las Leyes regulado-
ras de la Funcién Publica?:

A) Las Cortes Generales
+ B) Las Cortes Generales y las

Asambleas Legislativas de las
Comunidades Auténomas

C) Las Asambleas Legislativas de

las Comunidades Auténomas

D) El Gobierno de la Nacién y el de

cada una de las Comunidades

Auténomas

20.- Los empleados publicos trataran
con atencion y respeto:

A) Alos ciudadanos
B) Alos ciudadanosy a sus superio-
res

+ C) A los ciudadanos, a sus superio-
res y a los restantes empleados
publicos
D) A los ciudadanos, a sus superio-
res, a sus subordinados y a los
restantes empleados publicos

21.- Segun el EBEP, para adquirir la
condicion de funcionario se necesita:

A) Toma de posesion dentro del
plazo de un mes

B) Toma de posesién dentro del
plazo de quince dias

+ C) Toma de posesion dentro del
plazo que se establezca
D) Toma de posesion en su plazo o
diferida

22.- Son funcionarios de la Adminis-
tracion Local las personas vinculadas
a ella por una relacién de servicios
profesionales y retribuidos, regulada
por:

+ A) El Derecho Administrativo
B) Un Reglamento
C) Una Orden Ministerial
D) La normativa propia de cada
Corporacién Local

23.- En la Administracion Local, la
Escala de Administraciéon General no
se divide en la subescala siguiente:

A) Técnica

+ B) Facultativa
C) De gestién
D) Subalterna

24.- En caso de urgente e inaplazable
necesidad, los puestos de trabajo
podran proveerse en cada Adminis-
tracion Publica:

+ A) Con caracter provisional
B) Mediante comision de servicios
C) Mediante concurso
D) Mediante adscripcion provisio-
nal

25.- ;Qué normativa regula las Ha-
ciendas locales?:

A) LaLey Reguladoradelas Hacien-
das Locales (Ley 7/1985)

B) El Texto Refundido de la Ley de
Régimen Econ6émico de las Entida-
des Locales (Real Decreto Legislati-
vo 2/1985)

+ C) El Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Loca-
les (Real Decreto Legislativo
2/2004)

D) LaLey Reguladoradelas Hacien-
das Locales (Ley 39/1988)
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26.- El coeficiente de situacion del
Impuesto de Actividades Econdémicas
(IAE):

A) No podra ser inferior a 0,2 ni
superior a 2,8
B) No podra ser inferior a 0,3 ni
superior a 3,5
C) No podra ser inferior a 0,4 ni
superior a 3,6

+ D) Ninguna de las contestaciones
anteriores es correcta

27.- Las entidades locales no podran
exigir tasas por:

+ A) El servicio de limpieza en la via
publica
B) Los documentos que expidan a
instancia de parte
C) Servicios funebres
D) La celebracién de matrimonios
en forma civil

28.- Todaslas Entidadeslocales estan
obligadas a aprobar el presupuesto
de un afio:

A) Durante el afio anterior

+ B) En el dltimo trimestre del afio
anterior
C) En el dltimo mes del afio ante-
rior
D) Enlos dos tlltimos meses del afio
anterior

29.- Podran presentar y ejecutar sus
presupuestos a nivel de grupo de
funcién y articulo las entidades loca-
les de menos de:

A) 2.000 habitantes
B) 3.000 habitantes
C) 4.000 habitantes
+ D) 5.000 habitantes

30.-Unavezaprobado inicialmente el
presupuesto general de una Corpora-
cién Local se expondra al publico:

A) Por 10 dias
+ B) Por 15 dias
C) Por 20 dias
D) Por 30 dias
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31.- Los créditos autorizados en el
presupuesto de gastos tienen carac-
ter:

A) Orientativo y ampliable
+ B) Limitativo y vinculante

C) Facultativo y expansivo

D) Limitativo y restringido

32.- ;Como se denomina el acto me-
diante el cual se acuerda, tras el cum-
plimiento de los tramites legalmente
establecidos, la realizacién de gastos
previamente aprobados, por un im-
porte determinado o determinable?:

A) Autorizacion del gasto
B) Autorizacién o aprobacion del
gasto

+ C) Disposiciéon o compromiso del
gasto
D) Consolidacién del gasto

33.- Las Entidades locales podran
autorizar compromisos de gastos con
caracter plurianual para:

A) Arrendamiento de bienes mue-
bles
B) Contratos de suministros, de
asistencia técnica y cientifica, de
prestacién de servicios, de ejecu-
cién de obras, de mantenimiento y
de arrendamiento de equipos, en
todo caso

+ C) Inversiones y transferencias de
capital
D) Todas las contestaciones ante-
riores son correctas

34.- Tendran capacidad de obrar ante
las AA.PP. las personas que la osten-
ten con arreglo a:

A) La Constitucion
+ B) Las normas civiles
C) Las normas administrativas
D) Las normas administrativas y
civiles

35.- En los casos de desestimacion
por silencio administrativo, ;podra
dictarse resolucién expresa con pos-
terioridad a la produccién del acto?:

A) No

+ B) Si, sin vinculacién alguna al
sentido del silencio
C) S6lo podradictarse de ser confir-
matoria del mismo
D) Sé6lo podra dictarse si es revoca-
toria del mismo

36.- Toda notificacién administrativa
deberd ser cursada dentro del plazo
de:

A) Siete dias a partir de la fecha en
que el acto haya sido confirmado
+ B) Diez dias a partir de la fecha en
que el acto haya sido dictado
C) Diez dias a partir de la fecha en
que el acto haya sido confirmado
D) Cinco dias a partir de la fecha en
que el acto haya sido dictado

37.- Sila solicitud de iniciacién de un
procedimiento administrativo no
reune los requisitos legales y el inte-
resado no atiende el requerimiento
de subsanacion:

+ A) Se le tendra por desistido de su
peticion
B) Se le tendra por renunciado a su
derecho
C) Se producira la caducidad del
procedimiento
D) Se producira el sobreseimiento
del procedimiento

38.- Podran interponerse por los
interesados los recursos de alzada y
potestativo de reposicion:

A) Contra los actos de tramite, en
todo caso

+ B) Contra las resoluciones
C) Contra las resoluciones y los
actos de tramite, en todo caso
D) Contralas disposiciones genera-
les, en todo caso

39.- Los Alcaldes podran dictar:
A) Reglamentos

B) Ordenanzas
C) Decretos reglamentarios
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+ D) Ninguna de las contestaciones
anteriores es correcta

40.- ;Qué fin tienen los Bandos perio-
dicos?:

A) Dar a conocer normas nuevas
B) Flexibilidad para producir nor-
mas

+ C) Recordar el cumplimiento de
disposiciones de caracter legal
D) Ninguna de las contestaciones
anteriores es correcta

41.- Los acuerdos de modificacion de
las ordenanzas fiscales no deberan
contener:

A) La nueva redaccion de las nor-
mas afectadas

+ B) La tabla de equivalencias de
articulos vigentes
C) La fecha de su aprobacion
D) La fecha del comienzo de su
aplicacion

42.- El Reglamento de actuaciéon y
funcionamiento del sector publico
por medios electrénicos hasido apro-
bado:

A) Mediante Real Decreto
203/2020

B) Mediante Real Decreto
302/2021

C) Mediante Real Decreto
302/2020

+ D) Ninguna de las contestaciones
anteriores es correcta

43.- La identificaciéon de la persona
fisica que solicite un certificado cuali-
ficado se acreditara mediante:

A) EI DNJ, exclusivamente
B) El DNI o pasaporte, exclusiva-
mente

+ C) EIDNI, pasaporte u otros medios
admitidos en Derecho
D) El DNI, pasaporte, Permiso de
Conduccién u otros medios admiti-
dos en Derecho
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44.- En el ambito del Ayuntamiento
de Cérdoba, la identificacion o firma
electrénica en el procedimiento por
funcionaria y funcionario publico
habilitado sélo sera valida para los
tramites y actuaciones que con carac-
ter previo se especifiquen:

A) Por el Pleno de la corporacién
+ B) Por la Junta de Gobierno local

C) Por la Comisién de Administra-

ciéon Electrénica

D) Por Decreto de la Alcaldia

45.- ;En qué Ley estatal se regula
actualmente la sede electrénica?:

A) En Ley 59/2003, de firma elec-
trénica

+ B) En la Ley 40/2015, de Régimen
Juridico del Sector Publico
C) Enla Ley 39/2015, del Procedi-
miento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas
D) EnlaLey 6/2020, reguladora de
determinados aspectos de los servi-
cios electrénicos de confianza

46.- Segin la Ordenanza reguladora
de la Administracion Electrdnica, el
Ayuntamiento de Cérdobay su sector
publico institucional podra disponer
de:

A) Un portal de internet

+ B) Uno ovarios portales de internet
C) Uno o dos portales de internet,
como maximo
D) Una maximo de tres portales de
internet

47.- Cualquier acto o actuacion reali-
zada integramente a través de medios
electrénicos por una Administraciéon
publica, en el marco de un procedi-
miento administrativo y en la que no
haya intervenido de forma directa un
empleado publico, se entiende por:

A) Administracion electrénica
B) Pasarela digital
+ C) Actuacién administrativa auto-
matizada
D) Sede Electrénica

48.- Segin el Reglamento (UE)
2016/679,los datos personales seran
tratados en relacion con el interesa-
do:

A) De manera licita, natural y feha-
ciente
B) De manera legal, honesta y
transparente
C) De manera legal, leal y directa

+ D) De manera licita, leal y transpa-
rente

49.- El tratamiento de los datos per-
sonales de un menor de edad unica-
mente podra fundarse en su consenti-
miento cuando sea mayor de:

+ A) Catorce afios
B) Quince afios
C) Dieciséis afios
D) Dieciocho afios

50.- Cuando el afectado presente una
reclamacion ante la Agencia Espafiola
de Proteccion de Datos, ésta podra
remitir la reclamacion al delegado de
protecciéon de datos a fin de que este
responda en el plazo de:

A) Diez dias

B) Quince dias
+ C) Un mes

D) Dos meses

51.- La "distancia de respeto” en la
atencion al publico es:

+ A) De 1,2 metros, aproximadamen-
te
B) De 2 metros como minimo
C) De 1,5 metros, aproximadamen-
te
D) Siempre inferior a un metro

52.- Cuando arranca Word sin abrir
ningun documento, por defecto abre
un documento en blanco y le asigna el
nombre inicial de:

A) DocWord
B) Documento0
C) Doc#

+ D) Documentol
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53.- Entre las funciones de fecha y
hora en Excel, ;cual es la funcion que
devuelve el nimero de serie corres-
pondiente a una fecha determinada?:

A) FECHANUMERO
+ B) FECHA

C) DIA.LAB

D) DATE

54.- En Access, cada fila de una tabla
se denomina:

+ A) Registro
B) Mddulo
C) Columna
D) Campo

55.- El principio de igualdad de trato
y oportunidades entre mujeres y
hombres informara, con -caracter
transversal, la actuacion de:

+ A) Todos los Poderes Publicos
B) Todas las Administraciones
Publicas
C) La Administracion General del
Estado
D) Los poderes constitucionales

ENP
© TEMARIOS

56.- E1 Il Plan Transversal de Género
de la ciudad de Cérdoba estd vigente:

A) Para el periodo 2019/2023
B) Para el periodo 2018/2022
C) Para el periodo 2019/2024
+ D) Ninguna de las contestaciones
anteriores es correcta

57.- Segtn la Ley 13/2007, de medi-
das de prevencion y proteccion inte-
gral contra la violencia de género, la
Administracién delaJunta de Andalu-
cia facilitara atencién psicolégica
especializada a las menores de edad
que hayan sufrido violencia de género
en el ambito de relaciones de afectivi-
dad:

A) En todo caso

+ B) Aln cuando sean de caracter
esporadico
C) Si son de caracter permanente
D) Si estan bajo supervision profe-
sional

58.- El conjunto de actividades o
medidas adoptadas o previstas en
todas las fases de actividad de la
empresa con el fin de evitar o dismi-
nuir los riesgos derivados del trabajo
se denomina:

A) Medidas de seguridad
+ B) Prevencion

C) Proteccién

D) Medidas de emergencia

59.- {Quién debera proporcionaralos
trabajadores los equipos de protec-
cién individual (EPI)?:

A) La Inspeccién de Trabajo
B) Los Sindicatos

+ C) El empresario
D) La Mutua de AT-EP

60.- Como norma general, los infor-
mes que deban emitir los Delegados
de Prevencién deberan elaborarse en
un plazo de:

A) 5 dias

B) 10 dias
+ C) 15 dias

D) 20 dias
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