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TEMA 17. LA LEY ORGÁNICA 15/1999, DE PROTECCIÓN DE DATOS DE CARÁCTER
PERSONAL: RÉGIMEN JURÍDICO DE LA PROTECCIÓN DE DATOS DE
CARÁCTER PERSONAL; DISPOSICIONES GENERALES; DERECHOS

DE LAS PERSONAS; FICHEROS DE TITULARIDAD PÚBLICA.

1. INTRODUCCIÓN A LA PROTECCIÓN DE DATOS DE CARÁCTER GENERAL
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TEMA 18. LA LEY 39/2015, DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMÚN DE
LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS: CONTENIDO Y ÁMBITO DE APLICACIÓN;

FASES: INICIACIÓN, ORDENACIÓN, INSTRUCCIÓN Y TERMINACIÓN.

1. LA LEY 39/2015, DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMÚN DE LAS AA.PP.

“la Administración Pública sirve con objetividad los intereses
generales y actúa de acuerdo con los principios de eficacia, jerarquía, descentralización, desconcentración y
coordinación, con sometimiento pleno a la Ley y al Derecho”

ad extra
ad intra

ad extra

“regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el
procedimiento administrativo común a todas las Administraciones Públicas, incluyendo el sancionador y el de
reclamación de responsabilidad de las Administraciones Públicas, así como los principios a los que se ha de
ajustar el ejercicio de la iniciativa legislativa y la potestad reglamentaria”
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TEMA 19. EL ACTO ADMINISTRATIVO: CARACTERÍSTICAS GENERALES;
REQUISITOS DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS; EFICACIA; NULIDAD Y

ANULABILIDAD; LA REVISIÓN DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS; LOS RECURSOS
ADMINISTRATIVOS: CONCEPTO, OBJETO Y CLASES (RECURSO DE ALZADA, RECUR
SO POTESTATIVO DE REPOSICIÓN, RECURSO EXTRAORDINARIO DE REVISIÓN).

1. EL ACTO ADMINISTRATIVO

“Los actos administrativos que dicten las Administraciones Públicas, bien de oficio o a
instanciadel interesado, seproduciránporelórganocompetenteajustándosea losrequisitosyalprocedimiento
establecido”, “El contenido de los actos se ajustará a lo dispuesto por el ordenamiento jurídico
y será determinado y adecuado a los fines de aquéllos”.
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TEMA 20. EL CIUDADANO Y LA ADMINISTRACIÓN: DERECHOS Y DEBERES DE
LOS CIUDADANOS; LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO;

DERECHO DE ACCESO A ARCHIVOS Y REGISTROS; COLABORACIÓN Y
COMPARECENCIA DE LOS CIUDADANOS; GARANTÍAS DEL PROCEDIMIENTO.

1. EL CIUDADANO Y LA ADMINISTRACIÓN: DERECHOS Y DEBERES DE LOS CIUDADANOS
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TEMA 21. LEY 29/1998, REGULADORA DE LA JURISDICCIÓN CONTENCIO
SO ADMINISTRATIVA: ORGANIZACIÓN DE LA JURISDICCIÓN CONTENCIO

SO ADMINISTRATIVA; LAS PARTES; ACTOS IMPUGNABLES.

1. LA LEY 29/1998: CONTENIDO Y ESTRUCTURA
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TEMA 22. LOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS: CONCEPTO Y CLASES; LAS PAR
TES DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO; TIPOLOGÍA DE CONTRATOS; TIPOLOGÍA
DE PROCEDIMIENTOS Y TRAMITACIÓN; TIPOS DE RÉGIMEN JURÍDICO Y SISTEMAS.

1. LOS CONTRATOS DEL SECTOR PÚBLICO: CONCEPTO Y CLASES

"las obligacionesnacende laLey, de los contratos yde losactos yomisiones ilícitos enque interven
ga cualquier género de culpa o negligencia"

"el contrato existe desde que una o varias personas
consienten en obligarse, respecto de otra u otras, a dar alguna cosa o prestar algún servicio"
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TEMA 23. EL PRESUPUESTO: CONCEPTO Y CLASES; CICLO PRESUPUESTARIO;
PRESUPUESTO POR PROGRAMAS: CONCEPTO Y OBJETIVOS; PROGRAMACIÓN,

PRESUPUESTACIÓN Y CONTROL; EL PRESUPUESTO DE BASE 0.

1. EL PRESUPUESTO: CONCEPTO Y CLASES

dimensión funcional del presupuesto
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TEMA 24. EL PRESUPUESTO DE LA COMUNIDAD AUTÓNOMA
DE LAS ISLAS BALEARES: CARACTERÍSTICAS Y ESTRUCTURA.

1. PRINCIPIOS PRESUPUESTARIOS

con el informe
preceptivo que debe emitir el Consejero competente en materia de hacienda y presupuestos sobre los
anteproyectos de ley que tramiten las consejerías de la Administración de la comunidad autónoma de las
IllesBalearsquepreveanel establecimientoo laampliaciónde serviciospúblicosautonómicoso compromi
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TEMA 25. RETRIBUCIONES DEL PERSONAL ESTATUTARIO: NÓMINAS
(ESTRUCTURA Y NORMAS DE CONFECCIÓN); ALTAS Y BAJAS (JUSTIFICACIÓN);
SUELDO, TRIENIOS, PAGAS EXTRAORDINARIAS, COMPLEMENTOS Y OTRAS
REMUNERACIONES; DEVENGO Y LIQUIDACIÓN DE DERECHOS ECONÓMICOS.

1. RETRIBUCIONES DEL PERSONAL ESTATUTARIO
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TEMA 26. LOS SISTEMAS DE INFORMACIÓN:
CONCEPTOS GENERALES DE LAS TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN.

1. LOS SISTEMAS DE INFORMACIÓN
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TEMA 27. NOCIONES DE INFORMÁTICA: EL ORDENADOR;
DISPOSITIVOS CENTRALES Y PERIFÉRICOS; REDES INFORMÁTICAS;

EL MICROPROCESADOR; SOPORTES INFORMÁTICOS.

1. NOCIONES DE INFORMÁTICA

datosdeentrada

pen drive,
flash

procesa instrucciones programa

microprocesador
CPU

memoria RAM

tarjeta gráfica

chipset

datos de salida
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TEMA 28. LOS SISTEMAS OPERATIVOS MÁS FRECUENTES: ELEMENTOS COMUNES;
COMANDOS BÁSICOS; ADMINISTRADOR DE ARCHIVOS;

ADMINISTRADOR DE IMPRESIÓN; IMPRESORAS.

1. CONCEPTO DE SISTEMA OPERATIVO

2. CARACTERÍSTICAS
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TEMA 29. HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS: PROCESADORES DE TEXTO,
BASES DE DATOS, HOJA DE CÁLCULO, PAQUETES INFORMÁTICOS

INTEGRADOS Y CORREO ELECTRÓNICO.

1. OFIMÁTICA
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TEMA 30. REDES DE ÁREA LOCAL: CONCEPTO; COMPARTICIÓN.

1. REDES DE ÁREA LOCAL
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TEMA 31. LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA: LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓ
NICA EN LA NUEVA LEY DE PROCEDIMIENTO; REGISTROS ELECTRÓNICOS; IDEN
TIFICACIÓN Y FIRMA DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRA
TIVO; ACCESO ELECTRÓNICO DE LOS CIUDADANOS A LOS SERVICIOS; LA PRO
BLEMÁTICA DE LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA Y DE SU IMPLANTACIÓN.

INTRODUCCIÓN


