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T E M A R I O





Tema 1 - Pág. 1

TEMA 1. LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA DE 1978. PRINCIPIOS GENERALES.
DERECHOS Y LIBERTADES FUNDAMENTALES DE LOS ESPAÑOLES.

SU PROTECCIÓN. EL DEFENSOR DEL PUEBLO.

1. LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA DE 1978

"y pasivo"



Tema 2 - Pág. 1

TEMA 2. LA CORONA. LAS CORTES GENERALES. EL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL.

1. LA CORONA
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TEMA 3. EL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN. EL PODER JUDICIAL.

1. EL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN
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TEMA 4. LA ORGANIZACIÓN TERRITORIAL DEL ESTADO: LAS COMUNIDADES
AUTÓNOMAS. LOS ESTATUTOS DE AUTONOMÍA. ESPECIAL REFERENCIA

AL ESTATUTO DE AUTONOMÍA DE LA COMUNIDAD VALENCIANA.

1. LA ORGANIZACIÓN TERRITORIAL DEL ESTADO

2. LAS COMUNIDADES AUTÓNOMAS EN LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA

“se fundamenta en la
indisoluble unidad de la Nación española, patria común e indivisible de todos los españoles”

“el derecho a la autonomía de las nacionalidades y las regiones que la integran,
y la solidaridad entre todas ellas”
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TEMA 5. FUENTES DEL DERECHO PÚBLICO.
LA LEY: SUS CLASES. OTRAS FUENTES DEL DERECHO PÚBLICO.

1. LAS FUENTES DEL DERECHO PÚBLICO
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TEMA 6. EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO. PRINCIPIOS GENERALES.
LEY 39/2015, DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

COMÚN DE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS.

1. EL PROCEDIMIENTO: CONCEPTO, NATURALEZA Y PRINCIPIOS GENERALES

“cauce formal de la serie de actos en que se concreta la actuación
administrativa para la realización de un fin”.

“procedimiento a través del cual deben producirse los actos administrativos”.
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TEMA 7. FASES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL.
TERMINACIÓN. EL SILENCIO ADMINISTRATIVO.
EJECUCIÓN DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS.

1. FASES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
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TEMA 8. TEORÍA DE LA VALIDEZ DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS.
CONVALIDACIÓN. REVISIÓN DE OFICIO.

1. TEORÍA DE LA VALIDEZ DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 38. Ejecutividad: “Los actos de las Administraciones Públicas sujetos al Derecho Administrativo serán
ejecutivos con arreglo a lo dispuesto en esta Ley”.
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TEMA 9. LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS: CLASES.
EL RECURSO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO.

1. RECURSOS ADMINISTRATIVOS
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TEMA 10. LA LEY 40/2015, DE RÉGIMEN JURÍDICO DEL SECTOR PÚBLICO.
LA ORGANIZACIÓN ADMINISTRATIVA. PRINCIPIOS. COMPETENCIA.

JERARQUÍA Y COORDINACIÓN. DESCENTRALIZACIÓN.
DESCONCENTRACIÓN. DELEGACIÓN. AVOCACIÓN.

1. LA LEY 40/2015, DE RÉGIMEN JURÍDICO DEL SECTOR PÚBLICO
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TEMA 11. RÉGIMEN LOCAL ESPAÑOL. PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES.
LA PROVINCIA. COMPETENCIAS DE LAS PROVINCIAS.
ÓRGANOS DE LAS PROVINCIAS: ATRIBUCIONES.

1. RÉGIMEN LOCAL ESPAÑOL. PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES
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TEMA 12. EL MUNICIPIO. EL TÉRMINOMUNICIPAL Y SU POBLACIÓN.
EL EMPADRONAMIENTO. CONSIDERACIÓN ESPECIAL DEL VECINO.

INFORMACIÓN Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA.

1. EL MUNICIPIO
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TEMA 13. COMPETENCIAS MUNICIPALES. LOS ÓRGANOS MUNICIPALES:
ATRIBUCIONES DE LOS DISTINTOS ÓRGANOS.

1. COMPETENCIAS
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TEMA 14. ORDENANZAS Y REGLAMENTOS DE LAS ENTIDADES LOCALES.
CLASES. PROCEDIMIENTO DE ELABORACIÓN Y APROBACIÓN.

1. REGULACIÓN LEGAL

“en la esfera de su competencia, las Entidades
locales podrán aprobar Ordenanzas y Reglamentos, y los Alcaldes dictar Bandos. En ningún caso contendrán
preceptos opuestos a las leyes”.

2. CONCEPTO
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TEMA 15. RÉGIMEN DE FUNCIONAMIENTO DE LOS ÓRGANOS COLEGIADOS
LOCALES. CONVOCATORIA Y ORDEN DEL DÍA. REQUISITOS DE CONSTITUCIÓN.

VOTACIONES. ACTAS Y CERTIFICADOS DE ACUERDOS.

1. FUNCIONAMIENTO DEL PLENO
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TEMA 16. PERSONAL AL SERVICIO DE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL.
LA FUNCIÓN PÚBLICA LOCAL. CLASES DE FUNCIONARIOS. PERSONAL

NO FUNCIONARIO. DERECHOS Y DEBERES DE LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS
LOCALES. INCOMPATIBILIDADES. RÉGIMEN DISCIPLINARIO.

1. EL PERSONAL AL SERVICIO DE LAS ENTIDADES LOCALES
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TEMA 17. PRINCIPIOS GENERALES DE LA CONTRATACIÓN DEL SECTOR PÚBLICO.
CLASES DE CONTRATOS DE LAS AA.PP. PROCEDIMIENTOS DE SELECCIÓN

DEL CONTRATISTA. PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACIÓN.

1. LOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS: CONCEPTO Y CLASES

"las obligacionesnacende laLey, de los contratos yde losactos yomisiones ilícitos enque interven
ga cualquier género de culpa o negligencia"

"el contrato existe desde que una o varias personas
consientenenobligarse, respectodeotrauotras, adaralgunacosaoprestaralgún servicio"
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TEMA 18. PROCEDIMIENTO DE OTORGAMIENTO DE LICENCIAS.
EL SERVICIO PÚBLICO EN LA ESFERA LOCAL. LOS MODOS

DE GESTIÓN DE LOS SERVICIOS PÚBLICOS.

1. LAS LICENCIAS MUNICIPALES
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TEMA 19. HACIENDAS LOCALES. CLASIFICACIÓN DE
LOS INGRESOS. LAS ORDENANZAS FISCALES.

1. LAS HACIENDAS LOCALES
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TEMA 20. EL GASTO PÚBLICO LOCAL: LA GESTIÓN DEL PRESUPUESTO
DE GASTOS. LOS PRESUPUESTOS LOCALES. PRINCIPIOS PRESUPUESTARIOS.
PROCEDIMIENTO DE APROBACIÓN. CONTENIDO. RÉGIMEN IMPUGNATORIO.

1. EL PRESUPUESTO DE LAS ENTIDADES PÚBLICAS



BASES DE LA CONVOCATORIA PARA LA CONSTITUCIÓN DE UNA BOLSA

DE TRABAJO DE PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AYUNTAMIENTO DE VALENCIA

Segundo ejercicio. Obligatorio y eliminatorio. Dicho ejercicio será calificado

como APTO o NO APTO. La prueba consistirá en un ejercicio carácter práctico

utilizando el Office 2010 Profesional Plus, en el cual se valorará los

conocimientos del procesador de textos y de la hoja de cálculo.






